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MODULO PORTAL DO DISCENTE

OBJETIVO

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Discente, da Universidade de Brasilia, englobados no

novo Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas — SIGAA.

O SIGAA informatiza os procedimentos da &rea académica através dos moédulos de:
Graduacao, Pos-Graduacao (stricto e lato sensu), Extensdo, Estagio, Monitoria,

Portal Discente, Portal Docente, entre outros.

AUTOCADASTRO

Os alunos dos cursos de graduacéo e poés-graduacdo da Universidade de Brasilia,
na modalidade presencial ou a distancia, devem efetuar, a partir de seu ingresso na
instituicdo, o cadastro no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA). E por meio desse sistema que o discente tem acesso a todas as
informacdes de sua vida académica, como notas, historico, comprovante de

matricula e declaracao de vinculo.

Para melhor aproveitamento do sistema, € aconselhavel a utilizacdo do navegador

Mozilla Firefox, que pode ser obtido através do endereco www.firefox.com.

Caso o discente nao tenha cadastro, o primeiro passo a ser feito € o autocadastro.

Para isso, digite o endereco https://www.sig.unb.br para acessar o portal.

Para realizar o autocadastro, € necessario que o discente saiba seu numero de
matricula. Caso ndo saiba, recomenda-se procurar a Secretaria de Administracéo
Académica (SAA) para obter essa informacéo.

Clique em SIGAA, depois no link Cadastre-se, abaixo de Aluno, para acessar o

formulario de cadastro (Figura 1: Autocadastro).
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http://www.firefox.com/
https://www.sig.unb.br/

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCADI

O sisterna diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira

SIGAA
{Académico)

SIGAdmin
(Administragéo e Corunicagdo)

que no cadastro,

SIPALC
(Administrativo)

SIGRH
(Recursos Humanos)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:

Professor ou Funciondrio,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo,

Cadastre-se

Entrar

caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo,

Aluno,

Cadastre-se

Figura 1: Autocadastro

O cadastro s6 sera validado se os dados digitados forem iguais aos dados

informados no processo seletivo. O discente tera que informar alguns dados, tais

como: Matricula, CPF, usuario (nimero da matricula), entre outros. A senha devera

ter no minimo 6 (seis) caracteres (obrigatorios de letras e namero). Depois de

preencher as informacdes corretamente, clique em Cadastrar (Figura 2: Cadastro

de Discente).
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CADASTRO DE DISCENTE

Para cadastrar-se no SIGAA & necessdrio preencher o formuldrio abaixo, O cadastro sd serd validado se os dados digitados forem fguais aos dados informados no

processo seletivo,
DAapos D0 DISCENTE

Matricula: #
Mivel: #| GRADUACAD v
A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
CPF: #
Nome: #
RG: #

Drata de Mascimento:

o

)
E-Mail: #

Ano/Semnestre Inicial

o

(Ex.: 2006-2)
Usudrio:
Senha: #

Confirmar Senhat #
> Cancslar

I ¥ Carnpos de preenchimento obrigatdrio, I

Figura 2: Cadastro de Discente

Apos ter finalizado o seu cadastro, vocé ja tera o seu login e senha. Para acessar ao
Portal do Discente, retorne para a tela inicial e insira seu login e senha cadastrados

para acessar o sistema (Figura 3: Acesso do Sistema).

ATENCAO!
O sistema diferancia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
{Académico) (Administrative) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu 0 e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique agui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: matricula do aluno

Senha! sesses

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
o -
L &
Cadastre-se Cadastre-se

Figura 3: Acesso do Sistema
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PORTAL DO DISCENTE

Para acessar o Portal do Discente, ap0s fazer o login no SIGAA, clique em Portal do
Discente, que se encontra no lado superior direito da tela. A partir de entdo, vocé
podera acompanhar e efetuar diversas atividades relacionadas ao ensino, como, por

exemplo, acessar as turmas nas quais esta matriculado, atividades cadastradas,

dentre outras (Figura 4: Portal do Discente).

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2020.1 @ Mdadulos tﬂj Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
DEPTO LINGUISTICA, PORT. LING. CLASSICAS (11.01.01.19.02) =@ Menu Discents © Alterar senha

Portal do Discente ortal Coord.
““* Lato Sensu
Qa 2 2 8 ‘ &
M_““ Estudante [ stricto Sensu_| _Graduagio _J |
Er & &= ] o) & & a
] ] ]| o U | I
e
© v o - & G fra
I _ [ instituconal — Concedente de
e
OUTROS SISTEMAS
4 d &
[

Figura 4: Portal do Discente

Ao acessar o portal, o discente podera atualizar sua foto e seus dados pessoais,
além de ter acesso as mensagens que foram enviadas a ele. Para isto, é necessario

que o discente esteja com os seus dados atualizados.

Para ter acesso as mensagens, atualizacao de foto e perfil, bem como aos dados
pessoais, clique no link correspondente (Figura 5: Dados Pessoais):
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@ Ensine “PExtensfo  Monitoria B Aces Associadas [ Bolsas |2 Estigic QP Relagdes Internacionais g Outres I Menus

MNdo ha noticias cadastradas. Local de noticias

TurMAS DO SemesTRE
Oltimas Atualizagies << Parar 3>

Nenhuma stualizagie encontrada nas suas turmas

Disciplinas Matniculasdas I dos Cursos de
Componente Curricular Local Horario o - - de
PROCESS0S GRAFICOS EM JORNALISMO =4 23M12

Dados Institucionais

Ver turmas anteriores

COMUNIDADES VIRTUALS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDAD!

N3o hd £ G para os préximes 15 dias ou decor 7 dias.

FORUM DO CURSO DE JORNALISMO

Caro Alungo, este fdrum & destinado para discussBes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e
a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum  Visualizar todos os tépicos para este férum

Titulo Autor Respostas Data

Waorkshop SIGAA 2 15/12/201% 15:19:18 EJ
Cadastramento de chapas no SigEleicdo (1] 19/12/2015 14:10:07 Ej
Matricula no praxime semestre o 19/12/2019 14:09:28 &

Figura 5: Dados Pessoais

MEUS DADOS PESSOAIS

Esta funcionalidade permite ao usuério visualizar, no Portal do Discente, seus dados
pessoais cadastrados no sistema. A Universidade de Brasilia utiliza os dados
cadastrados para envio de correspondéncia oficial, analise e pagamentos de bolsas,
transporte publico (passe estudantil) etc; paraisto, informe seus dados corretamente.
Estas informagfes também constardo no diploma que serd recebido ao final do

Curso.

Para realizar a operacéao, acesse SIGAA — Mdédulos — Portal do Discente — Meus

Dados Pessoais (Figura 6: Meus Dados Pessoais).

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais ||

Figura 6: Meus Dados Pessoais
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Ha a possibilidade de modificar alguns dos campos ja preenchidos. No caso de haver
erro em dados pessoais bloqueados, o usuario terd que comparecer a coordenacao
do curso para que se realizem as devidas alteracdes. Ao selecionar a opcéo, a tela

a seguir sera exibida (Figura 7: Modificacdo de Dados Pessoais):

Caro Discente,

N c2z0 de algum dos dades pessosiz blogueades para edige sstiver incorreto, serd necessdrio procurar 2 cosrdenagio do s=u curse pars corrigi-los.

E importante que o seu nome esteja grafzdo corretamente e sem abreviacdes, assim como o nome do seu pai e de sua mde. Verifigue também a corretude na
naturalidads & documentos, principslments CPF = RG. Tais informacies constar3o no seu diploma de graduacio.

Matricula: 20150000543
Nome: MAT DEZ
Curso: JORNALISMO/FAC - BRASILIA - BACHARELADO
Sexo: M Estado civil:
Data de nascimento: 01/01/1980 Naturalidade: BRASILIA/Distrito Federal
Raca: Amarelo [de arigem criental) Tipo Sanguinea:
Nacionalidade: BRASILEIRA Paiis: BRASIL
Escola de conclusdo do Ensino Tipo da Escola de Ensing ..
Médio: Médio:
Ano de Conclusdo: 2000
Tipo de necessidade especial:
Nome do pai:
MNome da mie: MAT

DocuMENTOS
CPF: 054,657.750-65
RG: 123 - 55P/AC Data de Expedigio:
Titulo de Eleiter: Zona: Secdo: UF:
Certificado Militar: Da‘a‘:ﬁé;?:ﬁfl‘.:l::
Série: Categoria: Orgdo:
ENDERECO
CEP: [gsie0-220 | % 2 upa para by 3
Logradourod « | Ruz ¥ | RUA DUQUE DE CAXIAS
Mimerod «f573 Complemento:
Bairrod «fbairro
UF{ #| Distrite Federal v Municipio: *| BRASILIA b
ConTATOS

Telefone: (g1 | [5995-5935
E-Mail: # l=sksf@unb.br

Celular: (51 |) [s883-8888
DADOS BANCARIOS

Nic & permitide informar dades bancdrios de tercsiros. Apenas uma conta bancidria que tenha como titular o préprio aluno, serd acsita no cadastro para o
recebimento de qualguer tipo de auxilio financeiro ou bolsa remunsrads que o mesmo possa vir a ter na Universidads,

Banco: | BAKCO DO BRASIL 5.4, A N® operacdo: |1

N° agéncia: 123 MN® conta corrente: |123456
Tipo de conta: | Contz Corrente v

Srruacko sécro-econbmica

De acorde com a RESOLUCAD Ne 165/2008-CONSEPE, de 02 de dezembro de 2008, a distribuig3o de bolsas da UFRN serd prioritéria para alunos gue se enguadrem
na condigde sdcio-econdmica carente. Diante disse, € necessario que vocé informe sua renda familiar para registro no sistema.

Alertamos que o langamento de dados falsos, constatades em ato da comprovacdo a ser reslizado pels Secretaria de Assuntos Estudantis - SAE, poderd implicar em
restrices administrativas a concessao de bolsa.

Quantidade de membros

Renda familiar (mensal): + &5 1.000,00] o grupo familiar:

Comrzrmacio pe sewna

ConFIrRME Seus Dapos

Senha: «

Confirmar || Cancelar

I * Campos de preenchimente obrigatdrio. I

Figura 7: Modificacdo de Dados Pessoais

Sao exibidas para o usuario suas informacdes pessoais e documentos disponiveis
no sistema que ndo podem ser modificados. Ainda sdo exibidos o0s seguintes

campos, todos com a possibilidade de alteracéo:

Endereco
e CEP: Informe o niumero do CEP da residéncia do discente;

8
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e Logradouro: Informe a rua ou avenida na qual esta situada a casa do
discente;

e Numero: Insira o numero da residéncia do discente;

e Complemento: Preencha caso haja necessidade de adicionar mais
informacdes sobre o endereco;

e Bairro: Forneca o bairro no qual esté situada a residéncia do discente;

e UF: Estado no qual esta situada a residéncia do discente;

e Municipio: Municipio no qual esta situada a residéncia do discente.
Contatos

e Telefone: Informacéo referente ao telefone residencial;
e Celular: Informacéo referente ao celular;

e E-mail: e-mail para contato com o discente.
Dados Bancarios

e Banco: Banco no qual o discente possui conta;

e N°operacao: Tipo de conta (Caixa Econdmica Federal etc);

e N°da Agéncia: Numero da agéncia que o discente possui conta;

e N°Conta Corrente: Numero da conta corrente do discente;

e Tipo de conta: O discente pode selecionar se a conta é corrente, poupanca

ou salario.
Situacao Socio-Econbmica

e Renda Familiar (mensal): Referente a renda familiar mensal;
e Quantidade de membros do grupo familiar: Quantidade de membros do

grupo familiar.
Confirmacao de Senha

e Identidade (RG): Informe o RG do usuério;

e Senha: Digite a senha utilizada para entrar no sistema.

Apds modificar os dados que julgar necessério, cligue em Confirmar para

prosseguir. A mensagem de sucesso a seguir sera gerada:
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_I:j + Atuvalizacdo dos dados do discente realizada com sucessol

Figura 8

Caso desista da operacao, cliqgue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
apresentada posteriormente. Para retornar ao menu principal do médulo, cligue em

Portal do Discente, no final da pagina (Figura 9: Retornar ao Menu Principal).

A . Quantidade de membros -
Renda familiar (mensal): « R3 150,00 do grupo familiar: 8
Zona de Residéncia: » Mo informada Rural ® Urbana
Transporte Escolar Pablico: « N3o utiliza Municipal ® Estadual Tipo de Transporte: P(blico

CONFIRMACAD DE SENHA

ConrFIRME Seus Dapos

Data de Nascimento: » 01/01/1980 [TF]

Senha: # sesssss

Confirmar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

:> I Portal do Discente I

Figura 9: Retornar ao Menu Principal

ALTERACAO DE SENHA

Para alterar a senha, o usuario deverd clicar em Alterar senha no canto superior
direito da tela (Figura 10: Alterar Senha).

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

| Semestre atual: 2020.1 (@ Médulos F| Caixa Postal > Abrir Chamado
DEPTO LINGUISTICA, PORT, LING. CLASSICAS (11.01.01.15.02) 5 -
=2 Menu Discente @ Alterar senha

Figura 10: Alterar Senha

Certifique-se que seu e-mail esteja correto. Caso nao esteja, informe o e-mail correto
e cligue em alterar dados. Para alterar a senha, clique no link Cligue aqui para
alterar sua senha (Figura 11: Clique Aqui para Alterar sua Senha).
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Dapos CADASTRAIS

Nome: Beatriz

Telefone/Ramal: [3268752197|

E-Mail: treinamento@unb.br

Clique
Aqui para
Alterar
sua
Senha

Alterar Dados

Figura 11: Clique Aqui para Alterar sua Senha

Forneca as informacdes requeridas e clique em Alterar Dados. Caso tenha alterado
0 e-mail, faz-se necessario sair do sistema e realizar novo login (Figura 12: Alterar
Dados).

Dapos CADASTRAIS

Naorme: MAT DEZ
Telefone/Ramal:

E-Mail; teste@unb.br

{'; Senha Atual:

Mova Senha:
Clique Agui para
Alterar sua Senha Repetir Mova Senha:

alterar Dados

Figura 12: Alterar Dados

Uma mensagem de sucesso sera exibida logo apos a mudanca de senha. Cligue em
Fechar para sair da janela (Figura 13).

11
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DaDos CADASTRAILS

Dados Alterados com Sucesso

Atencdo! Caso o e-mail tenha sido alterado & necessario realizar um novo login para que a
atualizacdo tenha efeito nas operacdes do sistema,

Figura 13

CAIXA POSTAL —- MENSAGEM

Para ter acesso as mensagens atribuidas ao seu usuario, clique em Caixa Postal

localizada no canto superior direito (Figura 14: Caixa Postal).

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 0::21 SAIR

¢ caixa Postal

%! Alterar senha

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Semestre atual: 2020.1  {§ Médulos
DEPTO LINGUISTICA, PORT. LING. CLASSICAS (11.01.01.19.02) e —

. .
4 Abrir Chamado

Figura 14: Caixa Postal

O aluno também tera acesso a este menu clicando em Mensagens ao lado da foto

do discente (Figura 15: Mensagens).

I MEHEEIgEI‘iEI

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Figura 15: Mensagens

Para verificar as mensagens novas, cligue nas mensagens em vermelho. Para
enviar uma mensagem a um docente/coordenador de curso, clique em Enviar

mensagem (Figura 16: Enviar Mensagem).
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Carxa PosTAL

Por favor, leia as mensagens em YERMELHO antes de Entrar no Sistema

| Caixa de entrada Caixa de saida | | Lingira == Marcar Mansagerm -- ¥ Remover selegio ||905C3" M

Carxa pE ENTRADA

Todos |  Assunto Rermsterte = Dtz
| Taste de envio de mensagem para aluno FIFD[11.01.01.18) 19/08/2019 14:27
B teste FIFD (11.01.01.18) 19/09/2019 14:24

Pag, 1 ¥
2 Registro(s) Encontrado(s)
Voltar ao Sistema

Figura 16: Enviar Mensagem

Ao enviar uma nova mensagem, clique no icone “* para adicionar um destinatario.
Para anexar um arquivo, clique em Escolher arquivo e depois em Anexar Arquivo.
Depois de completar as informacfes da mensagem clique em Enviar, caso queira
cancelar o envio cliqgue em Cancelar. Para voltar a pagina inicial do sistema clique
em Voltar ao Sistema (Figura 17).

| caixa do antrada | | caixa do saida Lixeira

Para: # jyet &

IVETE TESTE (D0872038442)

Assunto: #
E
0 7]

—ER R

ANEXAR ARQUIVOS
Descricdo:

Argurve: | Escolher arguiva | Nenhum arguive selecionado

Desejo receber por e-mail uma confirmagio da leitura desta mensagem
Desejo enviar esta mensagem com copia para o e-mail do usudrio

Enviar | Cancelar

Voltar ao Sistema

Figura 17

Caso queira excluir o destinatario, clique no icone @, caso queira adicionar outro
destinatério clique novamente no icone “* (Figura 18).

13
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Para: # 8

IVETE TESTE (00878038442) E> o ﬂ

Figura 18

Assunto: #

O discente também podera encaminhar mensagens aos professores e

coordenadores por esta funcionalidade.

ATUALIZAR FOTO E PERFIL

Permite que o usuario atualize sua foto e suas informacdes que foram previamente
cadastradas no sistema. O discente também podera cadastrar as informacgdes que
serdo exibidas em seu perfil publico, disponivel para visualizacéo por qualquer outro

usuario do sistema.

Para realizar essa operagao, acesse SIGAA — Mddulos — Portal do Discente —

Atualizar Foto e Perfil (Figura 19: Atualizar Foto e Perfil).

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Figura 19: Atualizar Foto e Perfil

Caso o usuério ainda ndo tenha inserido sua foto ou informagdes de perfil no sistema,
ou seja, se esta for a primeira vez que a operagao sera realizada, a pagina a seguir

sera disponibilizada (Figura 20: Gravar Perfil).

14
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Caro discente,

A4 foto adicionada ac seu perfil sera utilizada no Portal da Turma comeo parte de sua identificacdo para os cutros alunos e professores.

Sugerimos discricdo ao selecioni-la.

DADOS DO PERFIL
Alterar foto:
* Enviando um arquivo do seu computador:
Ezcolher arquivo | Menhum arguivo selecionado
(Atengdo: Imagens menores gue 70x70 poderdo ficar desfocadas)

Tirando uma foto com sua webcam:

Descricdo Pessoal:
Descricdo Pessoal

Areas de Interesse: (Areas de interesse de ensino e pesquisa)

Dados do perfil -
Descricdo Pessoal: L
Curriculo Lattes:

http://www.aaa.com.br

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

CONFIRME SEUs DADOS

Identidade(RG): #

Senha:

E> Gravar perfil || Cancelar

Portal do Discente

Figura 20: Gravar Perfil

Na tela acima, € possivel inserir os seguintes Dados do Perfil do usuario:

e Foto do perfil do usuario no sistema: Para inserir a foto do perfil, informe
se deseja enviar uma foto arquivada em seu computador ou se prefere tirar
uma nova foto utilizando sua webcam. Para selecionar uma foto presente em
seu computador, clique em Escolher Arquivo e selecione a foto desejada.
Caso opte por tirar uma nova foto, utilize a ferramenta disponibilizada pelo
sistema,;

e Descricdo Pessoal: Isto é, sua descricdo geral, com caracteristicas que
acredite ser interessantes para sua carreira académica e profissional;

e Areas de Interesse: Refere-se a éareas de ensino e pesquisa e/ou
profissional;

e Link do Curriculo Lattes;

e Assinatura: Forma como deseja que suas mensagens sejam assinadas na

caixa postal do sistema.

Se desejar retornar ao menu principal do moédulo, clique em Portal do Discente, no

final da pagina. Esta acdo sera valida para todas as paginas em que for exibida.
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Caso desista da operacao, cliqgue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
que sera exibida posteriormente pelo sistema. Esta opcéo sera valida sempre que

estiver presente.

Para confirmar a insercéo dos dados, insira sua Senha de acesso ao sistema e clique
em Gravar perfil. A seguinte mensagem de sucesso da operacdo sera

disponibilizada no topo da péagina (Figura 21):
_l|_/ = Perfil atualizado com sucesso!

Figura 21

De volta ao inicio da operacéo, caso o usuario tenha inserido sua foto e informacdes
de perfil anteriormente e necessite apenas atualiza-las, o sistema o direcionara para
a pagina exibida abaixo. Insira/exclua a nova foto, atualize os dados e insira os dados

de confirmacéo e cligue em Gravar perfil (Figura 22).

DADOS DO PERFIL

PH

Alterar foto:

® Fouiandoyim arouive doogen comnutadar:
Eszcolher arquivo | Nenhum arguive selecionado I
encao: IMagens menores que s o/ 0 poderao ficar desfocadas)

X Excluir Foto Tirando uma foto com sua webcam:

Descricdo Pessoal:
Descrigdo Pessoal

Areas de Interesse: (Areas de interesse de ensino e pesquisa)

Dados do perfil hd
Descricdo Pessoal: v
Curriculo Lattes:

http://www.aaa.com.br

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

CoNFIRME SEus DADOS

Identidade(RG): #

Senha: #

Gravar perfil | Cancelar

Portal do Discente

Figura 22

Caso deseje excluir a foto previamente adicionada ao perfil, informe o niamero da
sua ldentidade e sua Senha de acesso ao sistema e clique em Gravar perfil. A

seguinte caixa de dialogo sera apresentada (Figura 23):
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Confirma a remocao desta informacio?

[ 0K ] l Cancelar

Figura 23

Clique em Cancelar se desistir da remog¢éo ou em OK para confirma-la. Optando por
confirmar, a mensagem abaixo sera prontamente exibida, confirmando a operacao
(Figura 24):

#* Perfil atualizado com sucessol

=

Figura 24

De volta a pagina anterior, apés realizar todas as alteracdes desejadas, informe o
namero do seu documento de Identidade e sua Senha de acesso ao sistema; apos
cligue em Gravar perfil para prosseguir. A mensagem abaixo sera, entao,

apresentada (Figura 25):

- # Perfil atualizado com sucessol

Figura 25

ABA ENSINO

Em relacédo a aba ensino, o aluno podera consultar nota, emitir histérico, declaracéo
de vinculo e atestado de matricula, consultar as informacdes de curso, de

componente curricular, de turma e de unidades académicas (Figura 26: Aba Ensino).
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W& Ensino

Bl Consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

Bl Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histanco

Emitir Declaracdo de Vinculo

i | Alunos &ptos a Colar Grau

Solicitar Validacdo de Documentos para Reqistro de Diploma

Avaliacao Institucional
Matricula On-Line
Trancamento de Matricula

Suspensdo de Programa

Calendario Académico

Consultas Gerais

Figura 26: Aba Ensino

TERMO DEFINICAO

Consultar minhas notas Permite  emitir um relatério  contendo
informacbes referentes ao seu curso de
Graduacdo, como seu Indice de Rendimento
Académico - IRA, as matérias que ja cursou € as
principais informacdes referentes a elas - notas
obtidas, quantidade de faltas e a situacdo do|

discente ao fim do semestre.

Consultar indices Académicos Permite Consultar indices Académicos.

Emitir Atestado de Matricula Permite  emitir Atestado de Matricula.
Emitir Historico Permite Consultar Histérico Escolar.

Emitir Declaracdo de Vinculo Permite emitir declaragéo de vinculo.

Alunos aptos a colar grau Informa quando o aluno conclui o curso.
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Solicitar Validacao de
Documentos para Registro de

Diploma

Solicita que os documentos inseridos sejam

validados.

Observacdo  docente  sobre

minhas turmas

Permite visualizar observagbes dos docentes

sobre minhas turmas.

Calendario Académico

Demonstrativo do calendario académico

Consultas Gerais:  Consultar

curso

Fazer consultas de cursos

Consultas Gerais:  Consultar

componente curricular

Fazer consultas de componentes curriculares

Consultas Gerais: Consultar

Estrutura Curricular

Fazer consultas da estrutura curricular

Ensino - Consultar Minhas Notas

Essa funcionalidade permite que o usuario emita um relatorio contendo informacoes

referentes ao seu curso de Graduagdo, como as matérias que ja cursou e as

principais informagdes referentes a elas: notas obtidas, quantidade de faltas e a

situacdo do discente ao fim do semestre. Para visualizar o relatério, acesse SIGAA

— Modulos — Portal do Discente — Ensino — Consultar Minhas Notas (Figura 27:

Consultar Minhas Notas).
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& Ensino
B consultar Minhas Notas

Consultar Indices Acad&micos
B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declaracaéo de Vinculo

| &lunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validaggo de Documentos para Registro de Diploma

Lvaliacdo Institucional b
Matricula On-Line b
Trancamento de Matricula b
Suspensdo de Programa b

Calendério Académico

Consultas Gerais 3

Figura 27: Consultar Minhas Notas

O Relatério de Notas do Aluno(a) sera prontamente exibido no seguinte formato

(Figura 28: Relatorio de Notas):

UNIVERSIDADE DE Brasiiia

UnB SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS -
UnB Centrode Infomatica
Portal do Discente Emrtine em 19/09/2019 16:10
RELATORIO DE NoTas Do ALuno{a)
Transacdo também
> disponivel Aluno(a): MAT DEZ - 20190000545
% pelo celularl Curse: JORMALISMO/FAC
# |
i N =4
2019.2
Cadigo Disciplina Unidade. 1 Recuperacio Resultado Faltas Situacio
MAT3417 CALCULO NUMERICO | ASS 14 APROVADD
2019.1
Cadigo Disciplina Unidade. 1 Recuperacido Resultado Faltas Situacio
DATOO01  INTRODUGCAD A MATEMATICA FINANCEIRA | - | | - 54 --
&£ voltar SIGAA | Centro de Infarmidtica - CPD - (61) 3107-0038 7 (61) 3107-003% / (61) 3107-0040 | Copyright @ Imprimir g]

2006-2019 - UFRN - App01_Treinamentao,aplicacao0l

Figura 28: Relatorio de Notas

Cliqgue em Portal do Discente se desejar retornar a pagina inicial do modulo. Para

retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Se desejar imprimir o relatorio, clique

em Imprimir =

Ensino - Emitir Atestado de Matricula

Essa funcionalidade permite ao discente visualizar um relatério com o seu atestado

de matricula. Este relatério informard se ele encontra-se matriculado nos
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componentes curriculares nos quais solicitou matricula, além de permitir a

visualizacdo da sua tabela de horarios de aula.

Para gerar o atestado de matricula, acesse o SIGAA — Mddulos — Portal do

Discente — Ensino — Emitir Atestado de Matricula (Figura 29: Emitir Atestado de

Matricula).

& Ensino

B consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

E Emitir Atestade de Matricula I
Emitir Histdrico

Emitir Declaragéo de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validaggo de Documentos para Registro de Diploma

Avaliacdo Institucional
Matricula On-Line

Trancamento de Matricula

Suspensdo de Programa

Calendério Académico

Consultas Gerais 3

Figura 29: Emitir Atestado de Matricula

Seguindo os passos acima descritos, a seguinte tela sera

Atestado de Matricula):

gerada (Figura 30:

UNIVERSIDADE DE BrasiLzn

ACADEMICAS

Portal do Discente
EmITing EM 19/09/2019 16:24

E UnB SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES B B oo

ATESTADO DE MaTRicuLA

Periodo Letivo: 2019.2 (15/07/2019 4 01/12/2019) Nivel: GRADUAGAD
Matricula: 20190000732 Winculo:  REGULAR
Mome:

Curso;

TurmMAs MaTRICULADAS: 1

Componentes

céd. Curriculares fDocentes

Turma Status Horario

DATOOO0Z FCONOMTA T 01Aa  MATRICULADO EM12 (01/02/2019 - 31/05/2019), 6M1
(01/06/2019 - 01/07/2019)

Tipo: DISCIPLIMA  Lecal:
Brazilia

TABELA DE HORARIOS:

| Hordrios | Dom | Seq | Ter | _Qua__ | _Qui | _ Sex | _sab |

0800 -

il DATOO00Z
0855 -
Qom0 DATOO00Z2

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse

https:f/sig .unb.brfsigaafdocumentos/ informando a matricula, a data de emissdo e o

cadigo de verificagdo 93d6436645

SIGAS | Centro de Inforrmdtica - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 /
&£ voltar (61) 2107-0040 | Copyright @ 2006-2019 - UFRN -
App0l_Treinarnento. aplicacac0l

Inprmir d;.']

Figura 30: Atestado de Matricula
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Clique em Imprimir (E]) para imprimir o Atestado de Matricula. Para voltar a tela
inicial do Portal do Discente, o aluno devera clicar no link Portal do Discente,

localizado no superior da pagina. Clique em Voltar, para retornar a pagina anterior.

Ensino - Emitir Historico

Essa funcionalidade permite que o discente emita seu historico na Instituicéo,
contendo seus dados pessoais, os dados do curso e os detalhes dos componentes

curriculares ja cursados, bem como dos que ainda esta cursando.

Para emitir o historico, o discente deve acessar o SIGAA — Mddulos — Portal do

Discente — Ensino — Emitir Historico (Figura 31: Emitir Historico).

& Ensino
B consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos
B Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histdrico I

Emitir Declaracdo de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validag@o de Documentos para Registro de Diploma

Avaliagdo Institucional
Matricula On-Line

Trancamento de Matricula

Suspensido de Programa

Calendéario Académico

Consultas Gerais 3

Figura 31: Emitir Histérico

Um arquivo em PDF sera gerado com o historico do aluno.

Ensino - Emitir Declaracdo de Vinculo

Essa funcionalidade permite a emissdo de uma declaragéao de vinculo, por parte da
Instituicdo, afirmando que, para os fins que se fizerem necessarios, o discente

encontra-se devidamente vinculado a Universidade.
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Para emitir a declaracéo de vinculo, o usuario devera acessar SIGAA — Mddulos —

Portal do Discente — Ensino — Emitir Declaragéo de Vinculo (Figura 32: Emitir

Declaracéo de Vinculo).

& Ensino

Consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histdrico

Emitir Declaragdo de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validacdo de Documentos para Registro de Diploma

Avaliacdo Institucional
Matricula On-Line
Trancamento de Matricula

Suspensdo de Programa

Calendéario Académico

Consultas Gerais

Figura 32: Emitir Declaracéo de Vinculo

Um arquivo em PDF sera gerado com a declaracao de vinculo do aluno.

Ensino - Alunos Aptos A Colar Grau

A lista de concluintes serad divulgada no periodo estabelecido no calendario

académico. Apenas € possivel acessar essa funcionalidade caso a lista tenha sido

divulgada/enviada pelo érgéo responsavel.

Para acessar essa funcionalidade, o usuario devera acessar SIGAA — Mddulos —

Portal do Discente — Ensino — Alunos Aptos a Colar Grau (Figura 33: Alunos Aptos

a Colar Grau).

& Ensino

B consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos

B Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histdrico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validagdo de Documentos para Registro de Diploma

Avaliagdo Institucional
Matricula On-Line
Trancamento de Matricula

Suspensdo de Programa

Calendério Académico

Consultas Gerais

Figura 33: Alunos Aptos a Colar Grau
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Ensino - Solicitar Validagcao de Documentos Para Registro

de Diploma

O processo de registro de diploma devera estar instruido de alguns documentos
comprobatdérios emitidos pela instituicdo para isto, faz-se necessario a validacao dos
documentos de identificacdo pela coordenacdo do seu curso para que seu registro

de diploma seja realizado.

Para solicitar a validacado dos documentos para registro de diploma, o usuario devera
acessar SIGAA — Mddulos — Portal do Discente — Ensino — Solicitar Validacao de
Documentos para Registro de Diploma (Figura 34: Validacdo de Documentos para

Registro de Diploma).

& Ensino

Bl consultar Minhas Notas
Consultar indices Acad&micos

Bl Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico

Emitir Declaracéo de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Validacdo de Documentos para Registro de Diploma

Avaliacdo Institucional b
Matricula On-Line b
Trancamento de Matricula b

Suspensdo de Programa C

Calendano Académico

Consultas Gerais b

Figura 34: Validagdo de Documentos para Registro de Diploma

Os documentos devem ser enviados de forma que estejam legiveis e em formato
PDF. Fique atento(a) a situacao da sua solicitacdo. Caso seja negada, vocé devera
entrar com uma nova solicitagcdo de validagdo de documentos. Clique em Escolher
arquivo e, em seguida, cliqgue em submeter (Figura 35: Documentos para Registro

de Diploma).
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PoRrTAL DO DISCENTE > DOCUMENTOS PARA REGISTRO DE DiPLOMA

Caro(a) discente,

De acordo com o Art. 12. da portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018, o processo de registro de diploma deverd estar instruido de alguns
documentos comprobatdrios emitidos pela instituicdo.

§ 10 A critério de cada IES registradora, a fim de garantir a autenticidade, seguranga, validade e eficdcia dos atos juridicos de registro, poderdo ser
exigidos outros documentos.

0s seguintes documentos terdc de ser obrigatoriamente validados pela coordenagdo do seu curso para que seu registro de diploma seja realizado.

* Documento de Identificacdo (identidade, habilitagdo, etc.)
« Prova de Conclusdc do Ensino Médic ou Equivalente

Os documentos devem ser enviados de forma que estejam legiveis e em formato PDF. Figue atento(a) & situagdo da sua solicitagdo, caso seja
negada, vocé devera entrar com uma nova solicitacdo de validacdo de documentos.

Matricula:
Nome: Andre
CPF:
Curso: JORNALISMO/JOR - BRASILIA - BACHAREL - PRESENCIAL

a?: Alterar Arquivo

DocuMENTOS PARA REGISTRO DE DirLOMA

Pocumeniolde Identlflcaga_o (\dgntldade., #| Escolher arguivo |Nenhum arquive selecionado
habilitagdo, etc.):
fiovaldeltonclussoldeleasing MEd‘D OL_‘ | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Equivalente:
<< Voltar || Cancelar

- a preenchimento obrigatério.
Portal do Discente

Figura 35: Documentos para Registro de Diploma

ApoOs finalizar a submissdo dos documentos, uma mensagem de sucesso sera

emitida (Figura 36).
l_'/ + Operacado realizada com sucesso!

Figura 36

Caso retorne a operacéao pelo caminho SIGAA — Mddulos — Portal do Discente —
Ensino — Solicitar Validagdo de Documentos para Registro de Diploma, a tela a
seguir aparecera a data da solicitacéo de validagdo dos documentos juntamente com

a situacao.

Caso queira cancelar a solicitacao, cligue no icone '&. Clique em i caso queira

cadastrar uma nova solicitacdo. Para visualizar a solicitagéo, cligue em "

(Figura 37: Visualizar Solicitagao).
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PortaL po Discente > Souicitactes pe Vauipacio oe Documentos para Recistro pe DipLoma

Caro(a) discente,

De acerdo com o Art. 12. da portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018, o processo de registro de diploma deverd estar instruido de alguns documentos
comprobatdrios emitidos pela instituigio.

§ 19 A critérioc de cada Instituicdo de Ensino Superior registradora, a fim de garantir a autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos atos juridicos de
registro, poderdo ser exigidos outros documentos.

Os seguintes documentos terdo de ser obrigatoriamente validados pela coerdenagdo do seu curso para que seu registro de diploma seja realizado.

» Documento de Identificagdo (identidade, habilitagdo, etc.)
» Prova de Conclusde do Ensino Médio ou Equivalente

0Os documentos devem ser enviados de forma que estejam legiveis & em formato PDF. Fique atento(a) 3 situacdo da sua solicitacdo, caso seja negada, vocé
deverd entrar com uma nova solicitacdo de validagdo de documentos.

Matricula:
Nome: Andre
CPF:
Curso: JORNALISMO/IOR - BRASILIA - BACHAREL - PRESENCIAL

«) Cadastrar Nova Solicitagdo ' : Visualizar Solicitacio '&': Cancelar Solicitagdo

Data da Solicitacdo Situacao
11/12/2019 as 15:32 Solicitada

Figura 37: Visualizar Solicitagao

Ensino — Calendario Académico

O Calendario Académico determina o inicio e o fim do periodo letivo de um curso e
de todos os eventos importantes na Universidade de Brasilia, como o periodo de
trancamento, de matricula e outros. Esta funcionalidade permite que o discente da

Instituicdo consulte os calendarios referentes aos periodos do curso.

Para realizar a operacéo, acesse o SIGAA — Mddulos — Portal do Discente —
Ensino — Consultar Calendario Académico (Figura 38: Calendario Académico).

26

UnB
E’ UnB Ei no coracao

de Brasilia



E Ensino

Bl Consultar Minhas Motas

Consultar Indices Académicos
Bl Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

Emitir Declaracdo de Vinculo

[i] Alunes Aptos a Colar Grau

Solicitar Validagdo de Documentos para Registro de Diploma

Avaliacdo Institucional *
Matricula On-Line b
Trancamentoe de Matricula *
Suspensdo de Programa b

I Calendario Académico

Consultas Gerais *

Figura 38: Calendario Académico

Nesta tela sdo exibidos os calendéarios académicos dispostos para a visualiza¢ao do

discente. A seguinte tela sera exibida (Figura 39: Calendarios Disponiveis):

Lista pE CALENDARIOS
Calendario 2020.1

CALENDARIO GERAL :> 2
Calendario 2019.2

CALENDARIO GERAL -4

Figura 39: Calendarios Disponiveis

Caso deseje visualizar detalhes de um calendario especifico, clique no icone . A
tela a seguir ser4 gerada pelo sistema (Figura 40: Visualizacdo de Calendario
Académico):

PORTAL DO DISCENTE > VISUALIZACAD DO CALENDARIO ACADEMICO

Dapos po CaLenpArio AcapEMico

Unidade Responsavel: FUNDACAOQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Nivel de Ensino: GRADUACAD
Ano/Semestre: 2019/2
Modalidade de Ensino:
Convénio Académico:
Vigente: Sim
Ano - Periodo de Férias Vigente: 2019-4
Ano - Periodo das Turmas na Solicitagdo: 2020-1
Periodo Letivo: De 12/08/2019 até 10/12/2019
Periodo de Férias: De 06/01/2020 até 15/02/2020

Figura 40: Visualizacao de Calendario Académico
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